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1. Oprannsamm nepeaavyu 10KyMEHTOB A 1 €JI

I.1. OcHOBaHMEM I TE€peNadYu JOKYMEHTOB W JEN SABJSETCS NPEKPALICHUE
MOJJHOMOYHUM PYKOBOJUTEIIS.

1.2. IIpy BO3HMKHOBEHWH OCHOBAHMWS, Ha3BAHHOTO B M. 1.1, u3gaercs JoKaIbHBIN
aKT O mepeaaye JOKYMEHTOB U Jiell. B HeM yka3bpIBaroTCS:

a) JIUII0, MepeIarolee TOKYMEHTHI U JIeNa;

0) 1110, KOTOPOMY TMEPEa0TCsl JOKYMEHTHI U JeNa;

B) JlaTa mepeAadyd JOKYMEHTOB M JieJd W BpeMsl Haualla WU IpeAesIbHBIM CPOK Takoil
repenayu;

I) COCTaB KOMHCCHH, CO3/IaBa€MOM [JIsi Mepenadd JAOKYMEHTOB W Jen (manee -
KOMUCCHSA);

1) TIEpeuYeHb UMYIIECTBA U 00SA3aTEILCTB, MOJJIEKAIIUX MHBEHTApHU3allMM, U COCTAB
WHBEHTAPU3AIMOHHON KOMHUCCHM (€CIM OH OTJIMYAaeTCsi OT COCTaBa KOMMCCHH,
co37aBaeMoM i epeaadn JOKyMEHTOB H JIEN).

1.3.B cocraB KOMHMCCMH NpH  CMEHE  DPYKOBOAMUTENS  BKIIOYAETCS
MPEJCTABUTEINb OPraHa, OCYIECTBIISIIONEr0 (YHKIIMU U TOJITHOMOYHUS YUPEAUTEIS.

1.4. Ha Bpemsi yuactuss B paboT€ KOMHCCHUU €€ YJIEHBl OCBOOOXKIAIOTCS OT
WCIIOJTHEHUSI CBOMX HEMOCPEICTBEHHBIX JOJKHOCTHBIX OO0S3aHHOCTEH, €ClIh MHOE HE
YKa3aHO B JJOKAJIbHOM aKTe O Mepeiade TOKYMEHTOB U JE.

IHopsinok mepeaavyu JOKYMEHTOB H eI

1.5. Ilepenaya TOKyMEHTOB U A€ HAYMHAETCA C MPOBEJACHNS NHBEHTAPU3ALUY.

1.6. lHBEeHTapHU3alMy MOJICKUT BCE UMYIIECTBO, KOTOPOE 3aKPEIIEHO 3a JIULIOM,
MEePEAOIINAM Aea U JOKYMEHTHI.

1.7. llpoBenenne  wHBEeHTapu3auuu U  OodOpMJIEHHE €€  pPe3yJbTaTOB
OCYIIECTBIISIETCS B COOTBETCTBUH C [lopAnkoM mnOpoBeaeHUST HWHBEHTapU3alluH,
npuBeneHHbIM B [Ipunoxenuu Ne 7 k YUeTHOM MOTUTHUKE.

1.8. HenmocpenctBeHHO mnpu mnepenaye A€l U JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIFOTCS
CHEAYIOIINE NEUCTBUS:

a) mepedarollee JIMIO B NPUCYTCTBUM BCEX YIEHOB KOMMCCHUU JE€MOHCTPUPYET
MPUHUMAIOLIEMY JIAIY BCE MEPEAaBAEMbIE JOKYMEHTHI, B TOM YHCIIE:

- YUpeAUTEIbHbIE, PETUCTPALIMOHHBIEC U UHBIE JOKYMEHTHIL;

- JINIIEH3WH, CBUJICTEIILCTBA, HATEHTHI U MP.;

- IOKYMEHTBI YYETHOMN MOJUTHKH;

- TiIaH (PUHAHCOBO-XO3AMCTBEHHOU MESITEIHHOCTH YUPEKICHHS, TOCYJIapCTBEHHOE
3aJJaHUE U OTYET O €T0 BBINOJHEHUY,

- JIOKYMEHTBI, MOATBEPKAAIOIINE PETUCTPALMIO MPaB Ha HEIBUKUMOE HMYUIIECTBO,
JIOKYMEHTBI O pETUCTpalNK (MIOCTAHOBKE HA YUYET) TPAHCIOPTHBIX CPEJICTB;

- aKThl PEBU3UH U MPOBEPOK;

- IIaH-TpaUK 3aKyNoK;

- OJTaHKU CTPOTOM OTYETHOCTH;

- MaTepUalibl O HEAOCTauyaX W XUIICHUSX, NEpPElaHHble M HE I[EePEIAHHBIE B
MPaBOOXPAHUTEIbHBIE OPTaHBIL;

- UHBIE IOKYMEHTHI,

0) mepenarmoliee JMIO B TMPUCYTCTBUM BCEX WIEHOB KOMUCCHHM TEpeaacT
MPUHUMAIOIIEMY JIMILy BCE€ JJICKTPOHHBIE HOCHUTENIHU, HEOOXOJIUMble ISl pabOThl, B



YaCTHOCTHU CEPTUDUKATHI DIIEKTPOHHOM MOJIMUCH, a TAKKE AEMOHCTPUPYET MOPSIIOK UX
MIPUMEHEHUS (€CIU ATO HE CHIeJIaHO paHee);

B) Iepefarollee JIMIO B TMPUCYTCTBUM BCEX WICHOB KOMHUCCHHM TEpeaacT
MPUHUMAIOIIEMY JIUIY KIFOUU OT ceoB, MeyaTH U MITaMIIbl, YeKOBbIE KHIXKKHU U T.IL.;
r) Mepelarllee JUIO B TMPUCYTCTBUM BCEX UJIEHOB KOMMCCUU JOBOJUT [0
MpUHUMAIOIIEro Juia uHbopMalui 000 BceX NpoljeMax, HEPEIICHHBIX Jelax,
BO3MOXXHBIX WJIM UMEIOIIUX MECTO MPETEH3USIX KOHTPOJIUPYIOUIUX OPraHOB U HHBIX
aHAJIOTUYHBIX BOIpOCax;

1) Opu HEOOXOAMMOCTH Tepejaroliee JHUIOo JaeT TMOSICHEHHS Mo JIIoOoMy Hu3
nepeaBaeMbIX (JIEeMOHCTPUPYEMBIX B MPOIIECCE Mepeau) JOKYMEHTOB, MHPOpMaIIuH,
npeameToB. [IpegocraBienne nosicHEHH 110 JIF0OOMY BOIIPOCY MPUHUMAIOIIETO JTUIa U
(M) 4jeHa KOMUCCUU 00513aTeNbHO.

1.9. Tlo pe3ynbraTam nepenayu Jeid U JOKYMEHTOB COCTAaBIAETCS akT Mo dopme,
MIPUBEICHHON B IPWIOKEHUH K HacTosmeMy [lopsaky.

1.10. B akTe oTpakaeTcd KaxKI0€ JIENCTBHUE, OCYIIECTBICHHOE MpPU MEpenaye, a
TaKke BCE JIOKYMEHThI, KOTOpbIE ObUIN Mepeaanbl (MPOAEMOHCTPUPOBAHBI) B IIPOIIECCE
nepeaavu.

I.11. B akTe oTpaxarTCi BCE CYLIECTBEHHbIE HENOCTATKM W HApPyLICHHUS B
opraHuzanuu paboThl 1O BEACHUIO YyueTa, BBISBICHHBbIE B IMpOIECCe Mepeaaun
JIOKYMEHTOB U JIEJL.

1.12. AKT cocTtaBisercss B JBYX OJK3eMIUigpax (sl Tepefaromero u
MPUHUMAIOIIEr0), MOJMUCHIBAETCS TMEPENAONIUM JUIIOM, MPUHUMAIOIIUM JIUIIOM U
BCEMU WieHaMU Komuccuu. OTKa3 OT MOAMUCAHUS aKTa HE JIOIyCKaeTCsl.

1.13. Kaxxoe w3 JHIl, NOANUCHIBAIOIIMX AKT, UMEET IMPAaBO BHECTU B HETO BCE
JOTOJIHEHUST  (IpUMEUYaHMs), KOTOPbIE€ COUTET HYXHBIM, a TaKke MPUBECTU
pEeKOMEHAAMU U TpeasioxkeHus. Bce qomosiHeHUs, MpUMeYaHUs, PEKOMEHAAIuUu U
MPEUIOKEHHST M3JIaraloTCs B CaMOM akTe, a NPU UX 3HAYUTEIBHOM O0BbEME - Ha
OTHENbHOM JucTe. B mociegHeM ciydae Mpu NOANUCAHUU JENAeTCs OTMETKa
"JlonosHeHUs (IpUMEYaHUsl, PEKOMEHIAIMHU, TTPEJJIOKEHHS ) pUIararoTcs'.



[Ipunoxenue 1 k [lopsaky nepenauu

JIOKYMEHTOB OYyXTalITepCKOTO y4yeTa U Jel

'OV nerckoro caga Ne 77 Beiboprckoro paiiona
Caukr-IleTepOypra

AKT
npuemMa-mnepeiadyu J0OKyMEHTOB U JIE]
(MeCTO IOAIKMCAHNS aKTa) " " 20 T.

MBI, HIKEO AN CABIINECS:

(mosxHOCTE, ©.11.0.) - CAIOIIMN JOKYMEHTBI U JIe1a,

(mosxHOCTE, ©.11.0.) - IPUHUMAIOIIUI TOKYMEHTHI U JIe]1a,
YJICHBI KOMUCCHUH, CO3IaHHOM _ (BUJ JIOKYMEHTA — IIPHUKA3, PACTIOPSHKCHUE U T.11.) (IOKHOCTD
PYKOBOIUTEINS)  OT Ne

(mosxHOCTE, ©.11.0.) - IpeaceaaTeslb KOMUCCHUH,

(momxkHOCTH, P.1.0.) - YJICH KOMHCCHH,

(momxkHOCTH, P.1.0.) - YJICH KOMHCCHUH,
MPEJICTAaBUTENh OpraHa, OCYIIEeCTBISIONIET0 (DYHKIIUU U TIOJTHOMOYHS YIPEIUTEIS (IOJKHOCTB,
®.1N.0.)

COCTaBUJIM HACTOSIIHMIA aKT O TOM, YTO
(I10KHOCTD, (haMUIIHsl, MHUIIMANBI CIAIONIEr0 B TBOPUTEIHHOM HaJIekKE)
(10KHOCTD, (haMUIIHsI, MHUIIUAIBI IPUHUMAIONIETO B IATEIHhHOM HaJIekKe)
MepeIaHbl:
1. Cnenyroiue JOKyMEHTBI U CBEJICHUS:

Ne Onucanue neperaHHbIX JOKYMEHTOB U cBefeHnii | KoiaudecTBo

2

2. Crnenyromye 3JIeKTPOHHBIE HOCUTENN, HEOOXOANMBIE /ISl pa0OTHI:

Ne Onucanue 3JIEKTPOHHBIX HOCHTeJ el KoanuectBo

2

3. Kimtoum ot ceiidoB: (TouHoe onucanue cerihoB U MECT WX PACTIOIOKEHUS).

4. Cnenyroiiue rnevyaTy U MITaMIIbl:



Ne Onucanue nmeyaTe v MITAMIIOB KoaunuecTBO

2

3

I[OBCZ[eHa ciacayromas I/IH(bOpMaI_[I/I}I (o) HpOGJ’ICMaX, HCPCHICHHBIX ACJIaX, BOSMOXHBIX WJIHN UMCIOUIUX
MCCTO IMPETCH3UAX KOHTPOJIHPYIOIUX OPTraHOB U MHBIX aHAJIOTUYHBIX BOIIPOCAX:

B mpouecce nepenauyn AJOKYMEHTOB U €N BBIABJIEHBI CICAYIOLIME CYLIECTBEHHBIE HEAOCTATKH U
HApYIICHHS B OpraHU3alliy paOOTHI IO BEJACHHUIO YUeTa:

Hepeﬂa}oumM JIMIIOM JIaHBbI CJICAYIONINUC ITOACHCHUS:

JlononHenus (mpuMevaHusi, peKOMEHIALNH, IPEAJIOKEHU):

IIpunoxxeHus K axry:

1.
2.
3.
IMoxamucy HIl, COCTABUBIIINX AKT:
[Tepenan:
(II0KHOCTB) (moamuce) (bamMunvs, THUIMAJIBI)
ITpuns:
(II0KHOCTB) (moamuce) (bamMunvs, THUIIMAJIBI)

[Ipencenarens kKOMUCCHUU:

(II0JKHOCTB) (moamuce) (bamMunvs, THUIIMAJIBI)

YiieHbI KOMUCCHUHU:

(II0KHOCTB) (moamuce) (bamMunvsi, THUIIMAJIBI)

(II0KHOCTB) (moamuce) (bamMunvs, THUIMAJIBI)

[IpencraButens oprana, OCyIIECTBISIIOIIETO (PYHKIUU U TOTHOMOYHS YUpPEeIUTEIs:

(II0JKHOCTB) (moamuce) (bamMunvs, THUIUAJIBI)




OO60poT mocIeAHEro JIHCTa

B HacrosiieM akTe MpoHyMEpOBaHO, MPOLTHYPOBAHO U 3aBEPEHO MEUAThIO JINCTOB.
(IOJDKHOCTB MpejicenaTess KOMUCCUH) (noonucw) (baMmins, MHULTMAIBI)

" " 20 F
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